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Méstsky urad Otrokovice

g OTROKOVICE odbor rozvoje mésta
Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace
k verejné zakazce malého rozsahu zadavané dle Smérnice mésta Otrokovice
€. 741.01.0-SM-2019-RMO, pro zadavani vefejnych zakazek
Nazev zakazky: Nakup kancelarského papiru
Druh zakazky: dodavky
Nazev zadavatele: meésto Otrokovice
Adresa zadavatele: nam. 3. kvétna 1340, Otrokovice, PSC 765 02
I 002 84 301
DIC: CZ00284301
Statutarni zastupce: Bc. Hana Vecerkova, DiS., starostka
Osoba opravnéna k jednani:  Ing. Franti$ek Zak, vedouci odboru rozvoje mésta, MéU Otrokovice
Tel. +420 577 680 412
E-mail: zak@muotrokovice.cz

Osoba opravnéna k jednani
ve vécech administrace

vefejné zakazky: Petra Salaquardova, odbor rozvoje mésta, M&U Otrokovice
Tel. +420 577 680 114

E-mail: salaquardova@muotrokovice.cz

Profil zadavatele E-ZAK: https://zakazky.otrokovice.cz/

(elektronicky nastroj)

V souladu s ustanovenim § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakézek, v platném znéni
(dale jen ,Zakon") neni tato verejna zakazka malého rozsahu zadavana postupem podle Zékona. Zadavatel
postupuje pouze podle zasad stanovenych v § 6 Zakona a své Smérnice, jak je identifikovano vyse, a
odkazy na ustanoveni Zakona pouZiva pouze pro snadnéj§i pochopeni poZadavk( zadavatele.

1« Vymezeni predmétu verejné zakazky

Predmétem vefejné zakazky jsou dodavky kancelarského papiru pro mésto Otrokovice, prispévkove
organizace a obchodni spole¢nosti mésta.

Por. - Pocet ks Predpokladané
. Bomodita MJ | (lista) v baleni | mnozstvi (v MJ)
1 | Papir xerograficky A3 80g/m® baleni 500 150
2 | Papir xerograficky A4 80g/m? baleni 500 7 000

Zadavatel si vyhrazuje pravo odebrat zbozZi v men§im objemu. Dodavatel v tomto pfipadé nebude pozadovat
dodani a odkoupeni zbozi do vyse puvodné predpokladaného maximainiho objemu dodavek.

1.1 Specifikace pfedmétu plnéni verejné zakazky:

e Papir xerograficky pro oboustranny cernobily i barevny laserovy i inkoustovy tisk

a kopirovani s velmi nizkou prasnosti (min. kvalita B): (1 baleni = 500 lista)
rozmer : A3

plosna hmotnost (dle 1ISO 536) : 80g/m? (tolerance 3 g/ m?)

bélost CIE (dle ISO 11475) : 146 (tolerance 3)

opacita (dle 1ISO 2471) : min. 90 %

e Papir xerograficky pro oboustranny céernobily i _barevny laserovy i inkoustovy tisk
a kopirovani s velmi nizkou prasnosti (min. kvalita B): (1 baleni = 500 listua)
rozmer : A4
plosna hmotnost (dle ISO 536) : 80g/m? (tolerance 3 g/ m?)
bélost CIE (dle ISO 11475) : 146 (tolerance 3)
opacita (dle ISO 2471) : min. 90 %
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1.2  Misto pinéni:

Odbérné misto 16 e
Ulice C.p.| PSC Mésto

mésto Otrokovice 00284301 | nam. 3. kvétna | 1340 | 765 02 | Otrokovice
Technicke sluzby Otrokovice, s. r. 0. 25582259 | K. Capka 1256 | 765 02 | Otrokovice
Otrokovicka BESEDA, s. r. 0. 25513885 |nam. 3. kvétna [ 1302 | 765 02 |Otrokovice
TEHOS, s.r. 0. 60731729 |tf. Tomase Bati | 1255 | 765 02 | Otrokovice
Méstska poliklinika, s. r. 0., Otrokovice 60741490 | tf. Osvobozeni | 1388 | 765 02 | Otrokovice
SENIOR Otrokovice, pfispévkova organizace 62180444 | Skolni 1299 | 765 02 | Otrokovice
Zakladni Skola Travniky Otrokovice, pfispévkova organizace |75020211 |Hlavni 1160 | 765 02 |Otrokovice
ﬁfgk;‘i’zrgim'a Manessy Sirakoyics, Eifsp=visve 75020220 | Manesova 908 | 765 02 | Otrokovice
Zéklagni Skola T. G. Masaryka Otrokovice, pfispévkova 75020238 | Jana Zizky 1355 | 765 02 | Otrokovice
organizace

Materska Skola Otrokovice, pfispévkova organizace 75020203 | Jana Zizky 1356 | 765 02 |Otrokovice
g’r‘;‘;';’n?f;i:: miadese Slunicks Crokoyies, prispeikave 86771442 | tf. Osvobozeni | 168 | 765 02 | Otrokovice

Konkretni druh a mnozstvi uvedeného materialu bude dodavano na zakladé dilcich pisemnych objednavek

zadavatele nebo odbérnych mist dle aktualni potfeby.

Dodavatel se zavazuje objednané xerografické papiry dodat do 3 pracovnich dnii od doruéeni objednavky, a
to na misto dodani, které bude vzdy uvedeno v jednotlivych objednavkach.

1.3 Predpokladana Ihta realizace verejné zakazky:

Zadavatel stanovuje dobu pInéni dodavek na dobu 24 mésicu.

e Predpokladané zahajeni dodavek 07.07.2020
e Predpokladané ukonéeni dodavek 06.07.2022, nebo do vyCerpani finanéniho objemu verejné
zakazky (ktera z podminek nastane drive), s vypovédni IhGtou do dvou mésicu.

1.4 Predpokladana hodnota verejné zakazky:

e Zadavatel stanovil pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky na 441 000,- KE bez DPH.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

2.1 Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace k zadavacim
podminkam. Zadavatel preferuje, aby dodavatelé pisemnou Zzadost o vysvétleni zadavaci
dokumentace dorucili prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (htips://zakazky.otrokovice.cz/)
nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek.

2.2 Zadavatel vzdy uverfejni vysvétleni zadavaci dokumentace vcetné presného znéni zadosti stejnym
zpusobem, jakym uvefejnil zadavaci dokumentaci, tj. na profilu zadavatele, u pfislusné vefejné
zakazky v polozce ,Vysvétleni zadavaci dokumentace”, nejpozdéji do 2 pracovnich dni ode dne
doruceni Zadosti dodavatele.

2.3  Zadavatel muze poskytnout dodavatelim vysvétleni k zadavacim podminkam i bez pfedchozi zadosti
dodavatele, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.otrokovice.cz/).

3. Zpusob podani a obsah nabidky

3.1 Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku. Nabidku muze podat vice dodavatelli spole¢né za
podminek stanovenych v Zakoné a této dokumentaci. Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim
fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim
fizeni prokazuje kvalifikaci. Podle § 107 odst. 5 Zakona zadavatel vylouci Uc¢astnika zadavaciho
fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a
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soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik zadavaciho Fizeni v tomtéz zadavacim Fizeni
prokazuje kvalifikaci.

Nabidka se podava pisemné, a to v souladu s § 107 odstavec 1 Zakona pouze v elektronické
podobé prostfednictvim elektronického nastroje E- ZAK, dostupného na https://zakazky.otrokovice.cz/

Nabidku neni tfeba podepisovat uznavanym elektronickym podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana jen v ¢eském nebo slovenském jazyce (listiny v jiném, nez Ceském
nebo slovenském jazyce budou doplnény prekladem do Ceského jazyka). Vyjimku tvofi doklady o
vzdélani, ktere, jsou-li pozadovany, Ize v souladu s § 45 odst. 3 Zakona predkladat v latinském jazyce.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje dodavatele v souladu s § 28 odst. 1 pism. g) Zakona,
a to v krycim listu a v navrhu smlouvy o dilo.

Kryci list, navrh smlouvy, Cestna prohlasSeni, pfipadné plna moc, musi byt podepsany osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.

Soucasti elektronicky podané nabidky musi byt vSechny zadavatelem poZzadované doklady a udaje, a
to véetné dokladi ke kvalifikaci.

Pokud za dodavatele jedna zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt v nabidce predloZena plna
moc v originale nebo v Ufedné ovérené kopii.

Jednotlivé listy nabidky nesmi obsahovat prepisy, Skrty ¢i jiné Upravy. Zadavatel doporucuje, aby
dodavatelé podali nabidku s jednotlivé ogislovanymi listy.

Zadavatel doporucuje pfedlozit nabidku v tomto ¢lenéni:

A. Obsah nabidky (bude uveden pocet listll a pocet pfiloh)

B. Kryci list nabidky (vyplnény kryci list) — vzor je pfilohou €. 1 zadavaci dokumentace a dale:
a) plna moc, pokud nabidku podepisuje zmocnéna osoba

C. Navrh ramcové kupni smlouvy (scan + editovatelny format) Tento navrh smlouvy musi byt v
souladu se zadavacimi a obchodnimi podminkami uvedenymi v této zadavaci dokumentaci
D. Prokazani spinéni kvalifikace dodavatele (doklady a informace dle ¢l. 7)

Elektronicky nastroj E-ZAK

Veskera pisemna komunikace mezi dodavateli a zadavatelem v ramci vybérového fizeni probiha
vyhradné elektronicky. Zadavatel pouziva pro komunikaci s dodavateli primarné elektronicky nastroj E-
ZAK. Zadavatel doporucuje dodavatelim pouzivat pro komunikaci se zadavatelem taktéz tento
nastroj.

Veskere pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za radné
doruCené okamzikem jejich doruceni do uzivatelského G¢tu adresata pisemnosti v elektronickém
nastroji E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem prectena,
pfipadng, zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu
upozornéni o tom, Ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova
zprava, Ci nikoli.

Zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pro plné vyuziti véech moznosti elektronického nastroje E-ZAK
je tfeba proveést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Pokud zadavatel predregistroval dodavatele do
elektronického nastroje E-ZAK, uvede u né&j jako kontaktni Gdaje takové, které ziskal jako vefejné
pristupne, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby prfed dokoncenim
registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni Gdaje zkontroloval a pfipadné upravil i
doplnil jiné.

Za fadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, jakoz i za spravnost kontaktnich udaji uvedenych u dodavatele,
zodpovida vzdy dodavatel.

Podrobné informace o ovladani systému jsou dostupné v uzivatelské pfirucce:
https://zakazky.otrokovice.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele. pdf

Zadavatel doporucuje dodavatelim provést pred odeslanim nabidky test nastaveni prohlizece a
systému a test odeslani nabidky zde: https://zakazky.otrokovice.cz/test_index.html

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané dodavatele. Zadavatel doporucuje
dodavatelim zohlednit zejména rychlost jejich datového pfipojeni tak, aby byla nabidka podana ve
IhGté pro podani nabidek.
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5. Lhuta pro podani nabidek a otevirani nabidek

5.1  Lh{ta pro podani nabidek konc¢i dne 16.06.2020 v 10:00 hod.

5.2 Nabidka musi byt zadavateli doruc¢ena pred uplynutim Ihaty pro podani nabidek.
5.3  Otevirani nabidek prob&hne po skonceni lhity pro podani nabidek a bude neverejné.

Pokud by nebyla nabidka zadavateli doru¢ena ve lhuté nebo zpiusobem stanovenym v zadavaci
dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v prubéhu vybérového fizeni se k ni neprihlizi. Zadavatel
o této skuteénosti bezodkladné vyrozumi dodavatele.

6. Zpusob hodnoceni nabidek

6.1 Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ve smyslu § 114 odst. 1 zakona
ekonomicka vyhodnost nabidky. Celkova ekonomicka vyhodnost nabidky bude hodnocena podle

6.2 Pfi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji celkova vy3e bez DPH v K¢&, ktera bude uvedena
v podepsaném navrhu ramcove kupni smlouvy.

6.3 Nabidky budou sefazeny dle nabidkové ceny v pofadi od nabidky s nejniz§i nabidkovou cenou po
nabidku s nejvy$si nabidkovou cenou.

7. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

7.1 Zakladni zpusobilost

Zakladni zpUsobilost splfiuje dodavatel, ktery:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech PRED ZAHAJENIM VYBEROVEHO RIZENI
pravomocné odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu nebo obdobny trestny ¢&in
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi; jde-li o
pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak zaroven kazdy ¢len
statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi vyse
uvedené podminky spliovat jak tato pravnickéd osoba, tak kazdy ¢len statutarniho organu této
pravnické osoby a také osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Podava-li nabidku ¢&i zadost o ucast pobotka zavodu zahrani¢ni pravnické osoby, musi vyse
uvedené podminky splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.

Podava-li nabidku ¢i zadost o ucast pobo¢ka zavodu ceské pravnické osoby, musi vy$e uvedené
podminky splfiovat vedle vySe uvedenych osob rovnéz vedouci pobocky.

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafnovy
nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na vefejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla vi¢i nému nafizena nucena
sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Zadavatel pripousti spinéni zakladni zpusobilosti prokazat predloZzenim Cestného prohlaseni - viz pfiloha &.
3.

7.2 Profesni zpusobilost

Splnéni profesni zplsobilosti podle § 77 prokaze dodavatel, ktery predlozi:

a) vypis z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan, ¢&i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je
VvV ni zapsan

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich pfedpisi v rozsahu odpovidajicim
celému pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni &i
koncesi — tj. Zivnostenské opravnéni

Doklady o profesni zpusobilosti predkladaji dodavatelé v nabidkach v kopiich.
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Profesni zpUsobilost dle § 77 odst. 1 Zakona (Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence)
musi_prokazovat spinéni pozadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdé&ji v dobé& 3 mésicl pifede dnem podani
nabidky.

7.3 Technicka kvalifikace

Splnéni technické kvalifikace ve smyslu § 79 ods. 2 pism. |) zakona prokaze dodavatel, ktery:

a) dolozi, Ze jim nabizené kancelarské papiry splniuji pozadovanou specifikaci uvedenou v ¢l. 1,
bod 1.1 vyzvy. Tuto skute¢nost prokaze certifikatem nebo €estnym prohlaSenim, ze kterého
bude jednoznacné vyplyvat, Ze nabizeny xerograficky papir spliuje pozadované hodnoty. Za
jednoznaéné Udaje se povazuji pouze takové Udaje, které udava vyrobce nabizeného papiru.
Vybrany dodavatel predlozi pfed podpisem smlouvy certifikat kvality xerografického papiru.

7.4  Zvlastni zpusoby prokazani kvalifikace
Pouziti vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateli:

Predlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell ve |h(té pro prokazani spinéni
kvalifikace, nahrazuje tento vypis prokazani splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 zakona a profesni
zpuUsobilosti podle § 77 zakona v tom rozsahu, v jakém doklady prokazujici spinéni profesni zplsobilosti
pokryvaji pozadavky vefejného zadavatele na prokazani spinéni profesni zpUsobilosti pro pInéni verejné
zakazky.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano
splnéni kvalifikace, starsi nez 3 mésice.

Prokazovani kvalifikace certifikatem:

Predlozi-li dodavatel vefejnému zadavateli platny certifikat vydany v ramci systému certifikovanych
dodavatell, ktery obsahuje nalezitosti stanovené v § 239 zékona, nahrazuje tento certifikat v rozsahu v ném
uvedenych udajl prokazani splnéni kvalifikace dodavatelem.

7.5 Nesplnéni kvalifikace

Kvalifikaci nespliiuje dodavatel, ktery neposkytl doklady a informace o kvalifikaci v rozsahu stanoveném
zadavatelem nebo nespini povinnost stanovenou v § 88 Zakona nebo poskytl udaje neuplné nebo
nepravdive.

Zadavatel si v souladu s § 53 odst. 5 Zakona vyhrazuje moznost uverejnéni oznameni o vylouceni U¢astnika
vybérového fizeni na profilu zadavatele.

8. Obchodni podminky

8.1 Zadavatel pro plnéni pfedmétné zakazky stanovuje obchodni podminky formou zavazného navrhu
ramcove kupni smlouvy - viz pfiloha ¢&. 2.

8.2 Dodavatel neni opravnén cinit v navrhu smlouvy zmeény ¢i doplnéni s vyjimkou Udaju, které jsou
vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze strany dodavatele. Neni rovnéz opravnén prikladat zadné pfilohy
k navrhu smlouvy, které tato zadavaci dokumentace vyslovné nepredpoklada.

9. Pozadavky na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

9.1 Dodavatel stanovi nabidkovou cenu za celé pinéni vefejné zakazky.

9.2  Strukturovand nabidkova cena bude uvedena jak v navrhu ramcové kupni smlouvy (pfiloha €. 2), tak
v cenoveé nabidce na krycim listu (pfiloha ¢. 1). Cena bude uvedena v K¢, a to v ¢lenéni: cena bez
DPH, DPH a cena véetné DPH.

9.3 Nabidkova cena bude zpracovana v souladu svyzvou o zahdjeni vybérového fFizeni, zadavaci
dokumentaci nebo jinymi dokumenty obsahujicimi vymezeni pfedmétu verejné zakazky.

9.4 Nabidkova cena bude stanovena jako cena ,nejvySe pfipustna“ a musi v ni byt zahrnuty veskeré
naklady spojené s realizaci pfedmétu verejné zakazky.

9.5 Platebni podminky jsou stanoveny v navrhu ramcové kupni smlouvy (pfiloha ¢&. 2).

10. Pozadavky na varianty
Zadavatel nepfipousti variantni feseni.
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11. Ostatni ujednani
11.1  Zadavatel nehradi G¢astnikim vybérového fizeni naklady vzniklé z G¢asti v Fizeni.

11.2 Zadavaci Ihltu, tj. IhGtu, po kterou uéastnici vybérového fizeni nesmi z vybérového fizeni odstoupit,
stanovi zadavatel v souladu s ust. § 40 odst. 1 zakona na 90 dnli ode dne podani nabidek.

11.3 Oznameni o vybéru dodavatele - VSem ucastnikim vybérového fizeni zadavatel odesle oznameni o
vybéru, ve kterém uvede identifikacni udaje vybraného dodavatele. Zadavatel si vyhrazuje pravo
uverejnit oznameni o vybéru na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni povazuji za
dorucena v8em Gcastnikim vybérového fizeni okamzikem jejich uverejnéni (§ 53 odst. 5).

11.4 Spole¢na prohlidka mista pInéni neni organizovana.

11.5 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si pravdivost udajl, které budou dodavatelem piedloZeny v jeho
nabidce.

11.6 Podle § 46 Zakona mlze zadavatel pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil predlozené
informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi dodate¢né informace ¢&i doklady prokazujici splnéni
kvalifikace.

11.7 Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fFizeni zrusit bez udani dlvodu. Oznameni o zruseni
vybérového fizeni zadavatel uvefejni na profilu zadavatele (§ 53 odst. 5).

12. Prilohy zadavaci dokumentace

Priloha €. 1 Kryci list nabidky
Pfiloha ¢. 2 Navrh ramcové kupni smlouvy
Priloha €. 3 Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zpiisobilosti

Otrokovice 05.06.2020 MESTO OTRO KOVIC
4if=h BEBED E
20284301

Za zadavatele: Ing. FrantiSek Zak
vedouci odbgfu rozvoje meésta
MeéU Otrokovice
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